Cdédigo: P-IN-01
GESTION DE PRODUCCION

Fecha: 11/11/2023

INSTRUCTIVO PARA REALIZAR RECIBOS
DE PRODUCCION-LAB SABORES Version: 00

1. OBJETIVO
Explicar paso a paso el proceso de creacion de recibos de produccion en Intranet
2, CONDICIONES GENERALES
2.1 Alcance
El presente procedimiento aplica a todo aquel personal de produccién de la empresa Productos Vicky

S.A.S que este autorizado para realizar recibos de produccion.

2.2 Marco general
El item de recibos de produccién esta vinculado con SAP y se cre6 como una opcion alterna para
facilitar el proceso, de modo que cualquier persona que cuente con los permisos pueda ejecutarlo.

3. DESARROLLO

3.1 Iniciar Sesién en la Plataforma

Para el ingreso es necesario digitar el usuario y la contrasefia asignada, y dar click en iniciar sesion.

Iniclar sesién

¢Recuperar contrasefa?
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3.2 Utilizando el Mena principal:

3.2.1 Dirijase a la opcién “Costos” ubicada en la parte superior, una vez desplegado el menu
seleccione “Produccion”, seguido de “Orden de Produccién Sabores”.
¢ Orden de produccion de sabores: exclusivo para mezclas que se crean en el laboratorio
de sabores.

e Orden de produccion lineas: referencias de producto en

Caty .{:;Q Administrador  Informes Modulos Ventas TAT PQR'S Recepcion Costos ( erencia Vehiculos Solicitudes Ext

Reporte Gerencia

Reportes Costos »

Produccion ) | @ Transferencia de Stock
@ T de Stock-L Sabores

B Orden de Produccion Sabore

B Urden de Proguccion Lineas

3.2.2 Visualizacion: Seguido a esto, aparecera una lista de las ordenes que estan abiertas, con la
cantidad planeada y la cantidad completada.
Las ordenes se clasifican por colores:
o Negro: ordenes que estan sin cantidad completada.
¢ Naranja: ordenes en proceso.
¢ Verde: ordenes con cantidad completada.

ik .@ Administrador Informes Modulos Ventas TAT PQR'S Recepcion Costos Gerencia Vehiculos Solicitudes Ext

Inicio / Ordenes De Fabricacion Sabores

Desde Hasta: Producto: Magquina Registros.

dd/mm/aaaa (=] dd/mm/aaaa o LAB SABORES v 20 Y,

Liberado 5.000000 000000 . d | d
Liberado 0210 110.000000 . Or €nes con .p eta as
Uberado  SABOR PICANTE PAPA-PELLETS FG 0210 120.000000 B ] F 3 0 0%
BTA=To\-EJ0 REoT- 1 a-lo wl R ReY=1c} Loio 25000000 - 3 2 I
MIX TROCILLO PG 0211 LAB SABORES PL2 105.000000 5 & 0 1009
o SABOR LIMON PAPA-PELLETS PG 0210 LAB SABORES 70.000000 5 £ 0 100%
SABOR TOCINETA PG 0210 LAE SABORES £0.000000 5 E3 0 1009
SABOR POLLO PAPA-TROCILLO PG 0210 LAB SABORES 20.000000 5 = 0 100%
o SABOR HOT CHILE PG 0210 LAB SABORES 110.000000 5 & 0 1009
o SABOR PICANTE PAPA-PELLETS PG 0210 LAB SABORES 405.000000 5 X 0 100%
o SABOR BBQ PELLETS-PAPA PG 0210 LAB SABORES 150.000000 £ 3 0 100%
MIX PARA QUESO PG 0211 LAB SABORES PL2 0 5 £ 0 1009
o SABOR PICANTE PAPA-PELLETS PG 0210 LAB SABORES 520.000000 3 z 0 1009
-
o | SABOR PICANTE PAPA-PELLETS PG 0210 LAE SABORES 250.000000 5 £ 0 100%
o SABOR POLLO PAPA-TROCILLO PG 0210 LAB SABORES 125.000000 5 X 0 100
5 2
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3.3 Seleccién de la orden para iniciar el proceso de creacion de Recibo:

3.3.1 Para la realizacion del recibo se debe seleccionar la orden, en donde es posible aplicar los
siguientes filtros para facilitar la basqueda de esta:

e Fecha

e Producto

e Maquina

sy .ﬁ!} Administrador  Informes Modulos Ventas TAT PQR'S Recepcion Costos Gerencia Vehiculos Solicitudes Ext JRAMOS 2a

Inicio / Ordenes De Fabricacién Sabores

Desde: Hasta Producto. Maquina Registros:
ddfmm/aaaa (=] [Bymm/aaaa (w] mix LAB SABORES PL2 v 20 v
20231111 700199 Liberado  MIX PARAQUESO PG 0211 LAB SABORES PL2 5.000000 0.000000 F 3

2023-41-10 700198 Liberado  MIX TROCILLO PG 0211 LAB SABORES PL2 105.000000 h K3 100%
20 Liberado  MIX PARA QUESO PG 0211 LAB SABORES PL2 15.000000 ] 3 0 00%
20 Liberado  MIX TROCILLO PG 0211 LAB SABORES PL2 40.000000 5 4 0 100%
2 700195 MIX PARA QUESO PG 0211 LAB SABORES PL2 15 15.000000 5 & 0 10
2 2 700193 Liberado  MIX TROCILLO PG 0211 LAB SABORES PL2 50.000000 50.000000 5 F3 100%

Mostrando 1 al 20 de 43 registros ¢ Anterior n 2 3 Siguientes

3.3.2 Una vez seleccionada la orden se da click enel icono de & descarga

ety ,m Administrador Informes Modulos Ventas TAT PQR'S Recepcion Costos Gerencia Vehiculos Solicitudes Ext

Inicio / Ordenes De Fabricacion Sabores

Desde Hasta Producto Maquina Registros:
dd/mm/aaaa =] dd/mm/aaaa (=] mix LAB SABORES PL2 v 20 b

2022-11-11 700198 Uiberado  MIX PARAQUESO PG 0211 LAB SABORES PL2 5.000000 0.000000

2023-11-10 700198 Liberado  MIX TROCILLO PG 0211 LAB SABORES PL2 105.000000 -b - 100
20231109 700197 Liberado  MIX PARA QUESO PG o211 LAB SABORES PL2 0 N X ; 100%
2023-11-07 700196 Liberado  MIX TROCILLO PG 0211 LAB SABORES PL2 5 3 (] 100%
2023-11-07 700195 Liberado  MIX PARA QUESO PG 0211 LAB SABORES PL2 5 F3 (] 10
2023-11-02 700193 Liberado  MIX TROCILLO PG 0211 LAB SABORES PL2 50.000000 5 X 0 100%
Mestrando 1 3l 20 de 43 registros ¢ Anterior n 2 3 Siguientey

3.4 Creacién de Recibo.

3.4.1 Una vez se abra la ventana del “Recibo de Produccion” se selecciona la serie (EntBUC) y se digita
la cantidad de la referencia, y por ultimo click en “Integrar”.
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RECIBO PRODUGCION

Inicio / Ordenes de Fabricacién / Entrega de Componentes

Crear Recibo De Produccion!!!

N. Orden Fabricacion: Fecha Orden F: Fecha Movimiento: Series:

700199 11/11/2023 11/11/2023 EntBUC

Almacen: Cantidad Planeada Cantidad R: Lote:

021 5.000000 1 N

S m

RECIBO PRODUCCION

Inicio / Ordenes de F 6n / Entrega de

Crear Recibo De Produccion!!!

N. Orden Fabricacion: Fecha Orden F. Fecha Movimiento: Series:

700199 11/11/2023 1171172023 EntBUC

Almacen: Cantidad Planeada Cantidad R: Lote:

0211 5.000000 1 N

celTar-

3.4.2 Para finalizar la creacion de recibo se mostrara en la pantalla un mensaje que dice “Recibo de
Produccion creado con éxito”.

Administrador  Informes  Modulos Ventas TAT PQR'S Recepcibn Costos Gerencia Vehiculos Solicitudes Ext

Inicio / Ordenes De Fabricacion Sabores

Desde: Hasta Producto. Maquina: Registros:

dd/mm/aaaa [=] dd/mm/aaaa [w] mix LAB SABORES PL2 v 20 v

Movimiento Creado con éxito.
5 & o 2%

2023-11-11 700199 Liberado  MIX PARAQUESO PG 021 LAB SABORES PL2 5.000000 1.000000

20234110 700198 Liberado  MIXTROCILLO PG 0211 LAB SABORES PL2 105.000000 105.000000 5 == 7 100%
< Recibo Produccion
20234109 700187 Liberado  MIX PARA QUESO PG 0211 LAB SABORES PL2 15.000000 15.000000 5 A - 100%
2023-11-07 700196 Liberado MIX TROCILLO PG o211 LAB SABORES PL2 40.000000 40.000000 5 * 0 100%
20231107 700195 Liberado MIX PARA QUESO PG 0211 LAB SABORES PL2 15.000000 15.000000 5 é o 100%
2023-11-02 700193 Liberado MIX TROCILLO PG o211 LAB SABORES PL2 50.000000 50.000000 5 * 0 100%
Mostrande 1 31 20 da 48 ragistros ¢ Anterior n 2 3 Siguiente)

Recibo de produccion creado con éxito X

Este sitio y toda la informacién contenida es propiedad de Productos Vicky S.A.S y de su marca La Victoria @ Todos los derechos reservados.
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Observaciones: cada vez que se crea un recibo a la orden, en la Gltima columna de la tabla ubicada
en la parte derecha de la pantalla, aparecera el porcentaje de alcance con respecto a la cantidad
planeada.

Cuando la cantidad completada supera la cantidad planeada, es decir el porcentaje de avance es mayor
al 100% automaticamente se cierra la orden, lo que imposibilita cualquier otro movimiento.

@ &)  Administrador Informes Modulos Ventas TAT PQR'S Recepcion Costos Gerencia Vehiculos Solicitudes Ext JRAMOS 2a

Inicio / Ordenes De Fabricacion Lineas

Desde Hasta Producto Planta Maquina Empacadora
171112023 o daimmiaaza -] Planta 2 v LINEA1-P2 v Seleccionar v
Tumos:
Tumo 1 v
Movimiento Creado con éxito. x
oo e Do e e n " TR o, o . . )
20231111 507775 Liberado  EXTRUCITO CARAMELO A GRANEL 0201 LINEA1-P2 380.000000 401.000000 5 a8 268 0
Mostrando 1 al 20 de 50 registros «Anterior ' 2 3 Siguiente:

Recibo de produccién creado con éxito X

Este sitio y toda la informacion contenida es propiedad de Productos Vicky S.AS y de su marca La Victoria  Todos los derechos reservados.

4, HISTORICO DE CAMBIOS

VERSION RESUMEN DEL CAMBIO \ FECHA DD-MM-AA RESPONSABLE
00 Creacion del documento 11/11/2023 Analista de costos
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